FUR STUDIERENDE UND MITARBEITER AN DER RUB

Hinweise

Die nachfolgenden Optionen stehen lhnen zur VerﬁJgung, wenn Sie in unserem LoginID-Interface (http://www.rub.de/loginID) auf
Mailbox verwalten klicken. Bitte beachten Sie, dass alle Anderugen erst nach ca. 30 Minuten vom System tibernommen werden.

= Mit lhrer RUB-LoginID (Benutzername) kdnnen Sie sich in das Mailsystem der RUB einloggen.
= |hre E-Mail-Adresse wird ihnen von IT.SERVICES zugeteilt.

Einstellungen
= Hier kdnnen Sie fur lhre
Mailbox den Spam Filter

Einstellungen

aktivieren und festlegen, DS am aussortieren: EHE‘
wie lange unerwiinschte ! Gl
E-Mails im Ordner ' Aufbewahren: @I Tage

+UCE-TMP" aufbewahrt Dplacklist-Eintrige; Kkeine gefunden iten
werden sollen.

= Sie sollten regelmanig mwhitelist-Eintriige: keine gefunden Bearbeiten 1
kontrollieren, ob nicht ‘ l

versehentlich normale
Mails als Spam erkannt
wurden.

Black-/Whitelist ‘
Einstellungen 1 Whitelist-Eintrage fiir lhre Adresse renate.t muster@ruhr-uni-bochum.de
= Unter ,Bearbeiten” finden .
Sie die Black-/Whitelist ;
Einstellungen. | Black-Whitelist benutzen: aus/|
= Blacklist: Hier konnen Sie
E-Mail-Adressen eintra-
gen, von denen Sie keine
E-Mail erhalten méchten.

Vorhandene Adressen:
Loschen?  Adresse

Diese werden direkt abge- Keine Adressen gefunden!
wiesen. :

= Whitelist: Hier kdnnen Sie !
E-Mail-Adressen eintra- 1 Neue Adressen eintragen:

gen, von denen Sie auf ‘ [ ‘
jeden Fall E-Mails erhalten

mdchten. Diese werden l |

auch bei Spamverdacht ' | |

‘ I |

I |

zugestellt.

= Deaktivieren Sie die Black/
Whitelist, bleiben die Ein-
trage bestehen, sind aber
nicht mehr aktiv.

= Eintragungen immer mit —}
+Anderung tibernehmen* '

bestatigen. 1




E-Mail Weiterleitung Email Weiterleitung Weiterleitung fiir Ihre Adresse:
= Mlt dleser Elnsteuung [ aus renate.tmuster@ruhr-uni-bochum.de
konnen Sie E-Mails auto- a . -
" . . - /] 2=alUeiRel
matisch an weitere E-Mail- Adressen: SRR

Adressen weiterleiten. Weiterleitung: aus|~|

1 1 O yai ichnis: Mailbox 1
= Aktivieren Sie die Weiter- . Dina'lve”e'dm's' : ‘
~ leitung unter ! Mail dort ablegen: 2" Vorhandene Adressen: 1
'+ ,Bearbeiten®, tragen Sie ; ) Loschen?  Adresse ;
" die E-Mail-Adressen, an ; Autoreply: aus ' Keine Adressen gefunden! ;
. die weitergeleitet werden | Text: lesr Bearbeiten 1
l soll, ein und bestatigen 1 - = l
! . . ! eue ressen eintragen: !
‘ Sie mit \ :
~ ,Anderungen ; :
'+ Ubernehmen®. : ;
| | e ] :
3 : Zuriick 3
. Automatische Antwort ! 0 :
. generieren 1 Autoreply: - 1
© = Unter ,Bearbeiten* kann Dy act: leer Bearbeiten 4— ;
} man eine automatische ! l
1 Antwort fur alle zukinftig | 1
. eintreffenden E-Mails l iy fir o renatest i o l
+ erzeugen - nutzlich z.B. bei : Automatische Antwort: aus] !
' Urlaub. ‘ :
' ' Text: '
= Eintragungen mit ,lber- ‘ :
. nehmen" bestéatigen. ; ;
Eintragen einer neuen m
Subadresse Subadressen
u
renate.t. muster+lerngruppe Bearbeiten

= Subadressen konnen lhnen
helfen lhre E-Mails zu
klassifizieren.

= Unter ,Neue Subadresse
einrichten” kénnen Sie
lhrer E-Mail-Adresse einen
Adresszusatz geben.

= Diesen Adresszusatz und
damit lhre Subadresse
speichern Sie, indem Sie

» Neue Subadresse einrichten

1 Eintragen einer neuen Subadresse

! Bitte geben Sie den Adresszusatz ein, den Sie gerne hatten.
| Erlaub sind nur:

' Buchstaben A-Z

l Ziffern 0-9

' Sonderzeichen - (Minus) und _ (Unterstrich)

1 keine Umlaute, scharfes "s™ 0.a.

auf renate.tmuster+ @ruhr-uni-bochum.de
+Eintragen klicken. ' B
intragen
2urick

Weitere Infos zu Subadressen

Sie haben fir lhre Subadressen die gleichen Einstellungsmdglichkeiten wie flr Ihre originale E-Mail-Adresse. Zusatzlich kdnnen
Sie einen neuen Ordner flr die Subadresse erstellen, um dort die E-Mails abzulegen. Diese Option finden Sie in den ,Einstellun-
gen“ unter ,Mailverzeichnis". Klicken Sie ,Neuen Ordner erstellen” an und benennen Sie den Ordner im nebenstehenden Feld.
Im Anschluss miissen Sie Ihre ,Anderungen tibernehmen*.

Bei Fragen & Problemen
Bei Fragen und Problemen kénnen Sie sich an unseren Helpdesk wenden: its-helpdesk@ruhr-uni-bochum.de.
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