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Freischaltung fur Office 365 der Ruhr-Universitat Bochum beantragen

mit einem DI g mit der RUB und kénnen Microsafta65 (inkl. Office Apps) grundfinanziert nutzen.
Um diesen Dienst nutzen zu kannen, ist eine einmalige Registrierung im Azure Active Directory (Cloud-Verzeichnisdienst von Microsoft zur Verwaltung
der Accounts und Lizenzen) notig. Weitere Informationen wie Nutzungs= und L sowie Datenscl werden [hnen im

nachsten Schritt angezeigt. Mit dem Abschluss der Registrierung und Nutzung der Software akzeptieren Sie diese Bedingungen.

Anhand Ihrer Berechtigungen fallen Sie in folgende Personengruppe:

Damit sind Sie berechtigt, ein

fiir Office 365 zu beantragen.

- Kontakt Schnellzugriff
UNIVERSITAT R U B Servicecenter Bitte beachten Sie unsere FAQ| A-Z | News
EOCHUM E-Mail: its-helpdesk@rubde +49  aktuell hinweise — Impressum
Universitatsstrae 150 | 44801 Telefon: (0)234 32-24025 — Datenschutzerklarung
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Geben Sie folgende URL in die Adressleiste Ihres
Browsers ein und betitigen Sie im Anschluss die Taste
,Enter:

https://idm.rubr-uni-bochum.de/rubiks

Loggen Sie sich mit Threr RUB-LoginID und dem
zugehorigen Passwort ein, indem Sie diese in die
entsprechenden Textfelder eingeben und im Anschluss
die Schaltfliche ,Anmelden® anklicken.

Lesen Sie sich die Hinweise in Bezug auf die
Freischaltung fiir Office 365 durch.

Klicken Sie alsdann auf die Schaltfliche ,Weiter“.

Lesen Sie sich die Lizenzbedingungen sowie
Bestimmungen und Datenschutzhinweise der Ruhr-
Universitit Bochum sorgfiltig durch.

Klicken Sie die Schaltfliche ,Akzeptieren“ an, sofern
Sie tatsichlich die Lizenzbedingungen sowie die
Bestimmungen und Datenschutzhinweise der Ruhr-
Universitit Bochum gelesen haben und diesen
zustimmen.

Sie koénnen sich nun abmelden, indem Sie die
Schaltfliche ,Logout” anklicken.


https://idm.ruhr-uni-bochum.de/rubiks/azure_freischaltung.startseite
https://idm.ruhr-uni-bochum.de/rubiks/azure_freischaltung.startseite
https://www.microsoft.com/de-de/

Hinweis: Eine Installation von Office 365 ist nur nétig, sofern
Office 365 nicht bereits auf Threm Gerit installiert ist. Folgen
Sie den nachfolgenden Schritten dieser Installations- und
Lizenzierugsanleitung, falls Office 365 noch nicht auf Threm
Gerit installiert ist.

Geben Sie folgende URL in die Adressleiste Ihres
Browsers ein und betitigen Sie im Anschluss die Taste
,Enter*:

hitps://www.office.com/

Klicken Sie auf die Schaltfliche ,Anmelden®, die sich
im oberen Bereich der Seite befindet.

Tragen Sie in das Texfeld ,E-Mail, Telefon, Skype“ Thre
RUB-E-Mail-Adresse ein.

Hinweis: Der Name der Domain ist wie folgt einzugeben:
@ruhr-uni-bochum (d.h. nicht @rub.de).

Achten Sie bei zukiinftiger Anmeldung auf die ensprechende
Eingabe.

Es kann bis zu eine Stunde dauern, bis

Zusitzlicher Hinweis:
Sie nach der Beantragung tatsichlich freigeschaltet werden und
ein Account fiir Sie angelegt wird.

Klicken Sie im Anschluss auf die Schaltfliche ,Weiter*.

Loggen Sie sich mit Ihrer RUB-LoginID und dem
zugehorigen Passwort ein, indem Sie diese in die
entsorechenden Textfelder eingeben und im Anschluss
die Schaltfliche ,Anmelden® anklicken.

Die aufgefithrten Informationen werden an den
genannten Dienst weitergegeben, sofern Sie zuletzt die
Schaltfliche , Akzeptieren“ anklicken:

+  Wihlen Sie zunichst die Gultigkeitsdauer Threr
Entscheidung zur Informationsweitergabe aus,
indem Sie eines der aufgefithrten Optionsfelder
anklicken.

. Klicken Sie abschliefend die Schaltfliche
,Akzeptieren“ an.
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Die oben aufgefifrten Informationen werden an den Dienst weitergegeben, falls Sie fortfahren. Sind Sie einverstanden, dass diese
Informationen bei jedem Zugriff aut diesen Dienst an ihn weitergegeben werden?

Wahlen Sie die Dauer, fiir die Ihre Entscheidung zur Informationsweitergabe giltig sein soll

Bel nachster Anmeldung emeut fragen
. = Jch simme 2u,dass meing Informatonen deses Mal wetergageben werden

® Emeut fragen, wenn sich die Informationen &ndern welche diesem Dienst weitergegeben werden
= Ich bin einverstanden, dass die salben Informationen iosen Dienst

Diese Einstellung kann jederzeit mit der Checkbox auf der Anmeldeseite widerrufen werden.
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Wihlen Sie eine der aufgefithrten Anmeldeoptionen
aus.

Klicken die Schaltfliche ,First Run Experience
schlieRen“ an, sofern Sie die Einfithrung schlieRen
mochten. Klicken Sie sich anderweitig durch die
Einfithrung, indem Sie nach jedem Hinweis auf das
rechte Pfeil klicken.

Klicken Sie iiber ,Office installieren“ auf die

Schaltfliche ,Office 365-Apps®.

Hinweis: Stellen Sie sicher, dass Thr Gerit mit dem Internet
verbunden ist.

Fithren Sie die Installationsdatei (als Administrator)
aus, indem Sie die Maus auf die Datei fithren, die rechte
Maustaste betitigen und die Schaltfliche ,Ausfithren”
bzw. ,Als Adminisrator ausfithren“ anklicken.

Sie werden unter Umstinden danach gefragt, ob Sie
zulassen mdochten, dass durch das folgende Programm
Anderungen an Threm Gerdt vorgenommen werden.
Klicken ~ Sie folglich (nach  Eingabe eines
Administratorbenutzernamens und des zugehorigen
Kennworts) die Schaltfliche ,Ja“ an.


https://www.office.com/

Warten Sie, bis sich der Fortschrittsbalken ginzlich
gefiillt hat, d.h. der Download- und Installationsvorgang
abgeschlossen ist.

Klicken Sie nun die Schaltfliche , SchlieRen“ an.

Sie kénnen bei Bedarf eine Verkniipfung (von mehr als)
einer Office-Applikation auf Threm Windows-Desktop
erstellen, indem Sie in das Suchfeld in Threr Taskleiste
den Namen einer Office-Applikation (z.B. Word)
eingeben und unter der entsprechenden Applikation
auf die Schaltfliche ,Dateispeicherort 6ffnen* klicken.

Hinweis:  Folgen  Sie  dieser  Installations- und
Lizenzierungsanleitung ab Schritt 18 weiter, falls Sie keine
Verkniipfung (von mehr als) einer Office-Applikation auf Threm
Windows-Desktop erstellen méchten.

Es offnet sich nun ein Dialogfeld mit den
Verkniipfungen simtlicher Office-Applikationen.

Falls Sie eine i i i -

i auf Threm Windows-Desktop erstellen
mochten, fithren Sie Thre Maus auf die entsprechende
Verkniipfung, betitigen Sie die rechte Maustaste und
Klicken Sie die Schaltfliche ,Verkniipfung erstellen* an.

Hinweis: Sofern Sie eine i

- ikati auf Threm Windows-Desktop erstellen
mochten, driicken Sie zunichst die Taste ,Strg“ auf Ihrer
Tastatur und halten Sie diese gedriickt, wihrend Sie Thre Maus
auf die Verkniipfungen der bendtigten Office Applikation
fithren und jeweils die linke Maustaste betitigen. Lassen Sie die
Taste ,Strg“ im Anschluss los, betitigen Sie auf einer
markierten Verkniipfung die rechte Maustaste und klicken Sie
die Schaltfliche ,Verkniipfung erstellen® an.

E= Microsoft

Wir sind gleich fertig
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Alles bereit. Office ist jetzt installiert.

Klicken Sie auf “Start", um Ihre Apps anzuzeigen.
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« Lokaler Datentréger (C) > ProgramDats > Microsoft > Windows > StartMenu » Programs

Verknilpfung

| An dieser Stelle kann keine Verkndpfung erstellt werden.
Méchten Sie die Verkniipfung stattdessen auf dem Desktop erstellen?
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Sie werde nun darauf hingewiesen, dass an dieser Stelle
keine Verkniipfung erstellt werden kann. Mithin
werden Sie danach gefragt, ob Sie die Verkniipfung auf
dem Desktop erstellen méchten.

Klicken Sie insoweit auf die Schaltfliche ,Ja“.

SchliefRen Sie zuletzt das noch offene Dialogfeld.

Offnen Sie die Office-Applikation Word, um die
Lizenzierung abzuschliefen. Fiihren Sie hierfiir Thre
Maus auf die entsprechende Verkniipfung der
Applikation und betitigen Sie doppelt die linke
Maustaste.

Hinweis: Falls Sie keine Verkniipfung der Office-Applikation
Word auf Threm Windows-Desktop erstellt haben, geben Sie in
das Suchfeld in Threr Taskleiste ,Word“ ein und klicken Sie
upgr der entsprechenden Applikation auf die Schaltfliche
,Offnen”.

Klicken Sie auf die Schaltfliche ,Anmelden“.

Tragen Sie in das Texfeld ,E-Mail, Telefon, Skype“ Ihre
RUB-E-Mail-Adresse ein.

Hinweis: Der Name der Domain ist wie folgt einzugeben:
@ruhr-uni-bochum (d.h. nicht @rub.de).

Achten Sie bei zukiinftiger Anmeldung auf die ensprechende
Eingabe.

Klicken Sie im Anschluss auf die Schaltfliche ,Weiter.
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L

zugehorigen Passwort ein, indem Sie diese in die
entsorechenden Textfelder eingeben und im Anschluss
die Schaltfliche ,Anmelden“ anklicken.
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Startseite lhre Privatsphare ist wichtig

Lesen Sie sich die Hinweise des Herstellers durch und
klicken Sie im Anschluss die Schaltfliche ,SchlieRen
an.

Vielen Dank, dass Sie Office verwenden! Ihre Organisation bietet Ihnen die Méglichkeit, optionale cloudbasierte Erfahrungen zu

nutzen, Sie konnen selbst entscheiden, ob Sie diese gt méchten. Um Erfahrungen zu
kénnen, erfasst Office bestimmte erforderliche Dienstdaten. [s-Kalender
Weitere Informationen

Dienste fiir Sie unterliegt dem Microsoft-Servicevertrag Vorlagen —>

Wechseln Sie zum Anpassen lhrer optionalen verbundenen Erfahrungen zu:
"Datei" > "onto" > "Kontodatenschutz"
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Diese Einstellung kann spater i den “Ofptionen’ jeder Anwendung géandet werden:

=3

Bei Fragen und Problemen kodnnen Sie
sich an unseren Helpdesk wenden:

Weitere Informationen ober die Unter

its-helpdesk@ruhr-uni-bochum.de
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Aus Datenschutzgriinden stehen die Online-Dienste wie beispielsweise OneDrive, SharePoint Online
oder Teams nicht zur Verfiligung.

OneNote kann lokal genutzt werden, bei iPads kénnen jedoch standardmaflig keine neuen
Notizblicher erstellt werden, da zwingend ein OneDrive benétigt wird. Vorhandene kénnen gedffnet
und bearbeitet werden.

Die Office-Applikationen im Browser konnen nicht genutzt werden.

Aus Datenschutzgriinden ist die Outlook-App fiir Android und iOS auf unserem Exchange-Server
gesperrt. Bitte weichen Sie auf alternative Apps aus.
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